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BS-BER2001 Beosztis tervezé modul

Miikodése

A beosztés tervezé modul a dolgozéi dllomény adott id6szakra vonatkozé napi szintli beosztdsdnak elkészitésében
nyujt segitséget. A havi munkaidd beosztds adott munkateriiletre és ezen beliil csoportra bontva alakithaté ki. A
dolgoz6i dllomanyt munkateriiletekhez (munkarend kéd) illetve csoportokhoz rendelhetjik. A munkateriilet
meghatdrozza, hogy az adott szermély beosztasat melyik munkateriileten tudjuk rogziteni. Rogzitéskor a csoport kéd
szerinti csoportba keriil a dolgozé azonban lehet6ség van mdsik csoporthoz rendelni illetve egy személyt tobb
csoportba is tehetiink. A napi adatok rogzitése napi id6 tipusok alapjin torténik, melyek meghatdrozzdk az adott
munkavégzés konkrét helyét, idejét. A felvitt id6tipusok alapjan a rendszer napi majd havi szintli ellenérzéseket
végez és kiszamitja a napi munkaidét illetve a miiszak- vagy éjszakai potlékot is. Jelzi, ha valamelyik dolgozéndl az
eloirt feltételek nem teljesiilnek, kimutatja a napi 1étszdm adatot a ledolgozott érdkat, a napi €és havi pétlékokat, a
szabadsdg felhaszndlast és egyenleget, a keretidé adatokat valamint a havi térvényes 6raszdmot. A beosztds tervezés
befejeztével a felvitt idSadatok automatikusan atkeriilnek a havi valtozé adatokba ami a havi szamfejtés alapjat
képezi.

A felvitt adatot tobbféle mdodon listdzhatok. Készithetiink havi illetve napi beosztds listat adott munkateriiletrdl vagy

az osszesrdl illetve jelenléti {vet is tudunk nyomtatni.

Paraméterek

A mikodtetés eltt a kddszotarak, Munkarend kédok szotart kell feltolteni. A felvitt kédok alapjan a dolgozéi
dllomanyt a megfelel6 munkarendhez kell sorolni. A csoportokat szinkddokkal is el tudjuk kiiloniteni. Az adott

csoporthoz tartozd szinkédot a Kédszotarak, Csoportok szétarban a Paraméteradat II-ben tudjuk bedllitani.
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Napi idéadat tipusok

A dolgozé adott napi beosztisit, a munkavégzés helyét és idejét a napi id6 tipusok hatirozzdk meg. Az egyes
id6tipusokhoz a munkakezdés és a munka befejezés idGpontjan tdl a ledolgozott id6t csokkentd munkakozi
sziineteket is felvihetjiik.A tipusokat maximum 10 jegy(i azonositéval vihetjiik fel. A képerny6n vald jol lathatésag
érdekében javasoljuk a maximum 3 hosszi kdédok alkalmazdsat. A kiilonféle kédokat szinekkel is el tudjuk
kiiloniteni. Amennyiben a munkateriilet kodjat is kitoltjiik, akkor az adott tipus csak arra a munkateriiletre lesz
érvényes. Ha nem toltjiik ki, akkor mindegyikre. A jogcim nap, 6ra és 6ra2 paraméterek a havi véltozé adatokba

torténd felirds jogcimei. A rogzitében az adatok sztirhetSk, kereshetdk illetve a felvitt tételek ki is nyomtathatok.
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@ [BETFDO54]Beosztas napi idd tipusok |dészak:2017-05 Napi datum:2017-06-08 Csatértak

Azonoszita Megnevezés

TS .
B Babavilag 8:00 20:00

BS3 Betegszabadsag 8 oras 3:00 16:00

cs Csiiszda 10:00 18:30

DE Takarito 5:45 14:15

DE Gépész 6:00 14:30

DE Iroda délelGtt 8:00 12:00

DE1 Takarito 6:00 10:00

DE2 Takarito 10:00 14:00

DU Gépész 13:30 22:00 =

Modositas

| Munkateriilet kédja: [2 Gydgyaszat

Azonosita: (A

Megnevezés: |ASSZiSztens

Tipus: |Tényleges munkaidd j
Kezdete: (13:00 Weége: 19:00
Munkakozi sziinet 1: ,— - ,— Munkakozi sziinet 2: ,— - ,—
Szinkod: |Kek |
Jogcim nap: l—l Ledolgozott nap
Jogecim Gra: |—50 Ledolgozott dra

Jogcim dra2:

HRendben Mégzem | 0j tétel | Torlés | MHyomtat | Kilépés

Napi id6 tipusok naprahozasa

Jogosultsagok

A beosztas tervezd program haszndlatét illetve azt, hogy az egyes munkateriiletekre ki tud tervezni és az adatokrdl
listdkat késziteni a jogosultsdgi rendszerben tudjuk bedllitani. Lehet6ség van egy tervezSt tobb munkateriilethez is

hozzéarendelni.

Beosztas készités

A tervezést havi bontdsban tudjuk elkésziteni. Ha még nem terveztiink adott hénapra, akkor alapértelmezés szerint a
program az adott munkateriilethez tartoz6 dolgozdkat jeleniti meg. Lehet6ség van az eldzetes személyi torzsbe felvitt
dolgozok illetve mas munkateriilethez rendelt dolgozok hozzaadaséra is a Dolgozé hozzaadasa gomb segitségével.
Itt megadhatjuk az a csoportot is ahova a dolgoz6t rendelni szeretnénk. Ha a felvitelt kovetSen csoportot szeretnénk

mddositani, akkor a személy nevére kattintva ezt meg tudjuk tenni.

Adott dolgozét és a felvitt adatait a torlés gombbal torolhetiink. (Az adott munkateriilethez tartozé
dolgoz6 adatai torl6dnek mig aDolgozoé hozzaadasa funkcidval felvitt dolgozo is torlédik a beosztdsbol.)

A rogzitd programban lehetSség van hénapok kozt véltani az Id6szak mellett taldhatd jobb és bal nyil segitségével.
Viltani csak a felvitt tételek rogzitése utdn (Rendben gomb) lehet.

Alapértelmezés szerinti hénap a napi datum szerinti hénap. (A napi ditum a meniiben a napi datumra dupldn
kattintva megvaltoztathatd.)

A napi beosztds rogzitését két médon végezhetjiik. Az adott napra kattintva a kéd beirdsdval (majd enter vagy le/fel

nyil) vagy a képerny6 also részén lathat6 idStipusokra vald kattintdssal. A kod beirdsat kovetéen a rendszer ellendrzi,

hogy a felvitt tipus a szabdlyoknak megfelel$ e. Ha igen, akkor kiszdmitja a napi munkaidét illetve az esetleges
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potlékokat és ezeket a képernyd jobb szélén illetve a tdblazat alatti alsé sorban meg is jeleniti. Hiba esetén a
képerny®6 felsd részén hibaiizenet lathato. A tablazat feletti illetve alatti informacids sorokban annak a dolgozoénak az
adatait lathatjuk amelyik soron dllunk. A tervezés végén, a listdk nyomtatds el6tt teljes korti ellendrzést kell futtatni,

a teljes kor jelolonégyzet bedllitdsa utdn a rendben gombra kattintva.

A listdk nyomtatasanak el6feltétele a hibatlan teljes kort ellendrzés.

A rendszer 5 perc tétlenség (az egeret a felhaszndlé 5 percig nem hasznélta) utdn automatikus mentést végez az

adatokrdl az adatvesztés lehetéségének minimalizaldsa érdekében.

@ [BBFF3700]Beosztas készités Iddszak:2017-05 Mapi datum:2017-06-08 Csitartok - x
Munkateliilel:l 1 - Medencedr LI Id8szak: 2017. majus < | > I Akt. munkanapok: 22 Torv. draszam:176 Eliizé havi draszam: 148 Keretidt:
Szabadsag: 200(25) 40(5) Th.kivett  0(0) Fennmaradd: 150(20)
¢ ke [Sze| gum Mp.  Eip.
30|31 |6ra 6bra  bra
G Ve 27.5
Kék Agnes
Okos Krisztian Mario
1 Préba Endre 4
l Szép Timea 2
Demo Andras 6
1o Zoltan
Kék Erika Maria
Kék Miklos
Kek Patrik
Z6ld Kovacs Eva P
Okos Bence
Okos Didna Katalin B 8
B
Mp. Napt Ep. 7 8 7 8 9 7 3 S5 7 5 o 8 9 = 5 6 6 7 7 g 4 a4 7 7 6 7 6 5 o 6 4
2 11 8 8 8 11 11 11 6 75 6 11 11 6 11 6 11 11 11 11
B Babavilig (8:00-20:00) O Oktatds - medencedr (8:00-16:00)
BS8 Betegszabadsig § 6rds (§:00-16:00) G Gydgy (3:00-20-00) P Pihenénap (normil beosztss szerinti
S1 Sapna 9:00-20:00 (3:00-20:00) _ Téiés_|
I,E E'].méuy (08:00-20:00) 810 Megnevezés (10:00-22:00) Mégsem
E  Ejszakai takaritds (00:00-04:00) H Harminchirmas (8:00-20:00) S Szauna hétk&znap (11:30-20:00) $12 Szauna éjszakai (20:00-00:00)
Dolgozé hozzéadasa _ H2 33 hetksznap (14:00-20-00) ST Szauna takaritas (07-00-12:00) $20 Szauna 12-00 (12:00-00:00) Rendben
= KE Kinti élmény (09:00-20:00) | T Teuseoda (07.00-19:00)
Mapi idd tipusok
E I Telies korii ellendizés Kilépés

Beosztas tervez rogzitd

Ellendrzési szabalyok

A rendszer a kdvetkezs ellendrzéseket végzi:

* A 6 napi folyamatos munkavégzés meghaladja a 48 o6rat

* Egy héten beliil a munkavégzés meghaladja a 48 orat

* Két nap munkavégzés utdn minimum 11 6ra pihendidé jar

* Havonta egy szabad hétvége jar

* A ledolgozott id6 nem haladhatja meg a havi térvényes 6raszamot
* Szabadsig keret tillépés

* Betegszabadsag keret tdllépés

Az ellendrzési szabalyok kore rugalmasan bdvithet6/alakithat6.
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Havi valtozo6 adatok naprahozasa

A rendben gomb lenyomadsdval a rendszer a rogzitett id6tipusok alapjan az adott munkateriileten 1év6 dolgozéknak
felirja az aktudlis havi id6adatait illetve a szabadsag adatokat. Nem TB kifizetShelyek esetén az ellatatlansdgi adatok
is naprahozhaték a bevitt idStipusok alapjan. Lehet6ség van tovdbbd munkaidékeretben torténd munkavégzés

kezelésére és beléptetd rendszerrel valé integraciora is.
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33 Jo Gabriella 8:00 20:00 B Bahavilig
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¢ Havi beosztas lista
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Licenc

A dokumentumban taldlhat6 informéciok a Blue System Kft. tulajdonat képezik és szerz6i jogvédelem alatt dllnak!
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